
選手情報変更申請画面へ移動

選手情報変更
申請をしたい
場合はメニュー
欄 の「 チ ー ム
（サッカー）」→
「選手の各種申請」
→「選手情報変更
申請」をクリック
してください。

1

OPEN

情報を変更する選手の選択

「選手情報変更
申請」をクリック
すると登録されて
いる選手の一覧
が表示されます。
情報を変更する
選手の［選手登録
番号］をクリック
してください。

2

選手情報の変更

［選手登録番号］
をクリックすると
選手情報が表示
されます。変更する
箇所を修正し、
［更新］をクリック
してください。

選手情報の変更（続き）

選手情報変更申請
すでにチーム登録が完了しているチームの選手情報を変更する場合の説明です。
※ JFA ID取得済み、かつ選手登録番号を保有資格登録している選手の氏名、フリガナ、生年月日はこの申請により情報変更ができません。
その場合、選手ご本人に専用フォームにより修正依頼をするようお伝えください。

＊生年月日変更時の注意点＊
選手登録番号をお持ちの選手の生年月日を変更する場合
で、選手登録番号の上6桁を生年月日に合わせたい場合
は、下部にある選手登録番号変更欄にチェックを入れて
ください。なお、選手情報変更申請後にはカード型の選手
証は発行されません。その際は電子選手証をご利用くだ
さい。（詳細はP.33をご覧ください）

情報を変更した選手の確認

［更新］をクリックすると選手一覧に戻ります。
情報を変更した選手の変更欄にはチェックが入り
ます。変更が終わったら［内容確認へ］をクリック
してください。

選手情報変更申請5
［内容確認へ］を
クリックすると
情報を変更した
選手の確認画面
へ移動します。
内容を確認し、
［申請］をクリック
してください。

3

3

4
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選手追加・移籍選手追加
チームに選手を追加する場合および移籍選手追加する場合の説明です。
前所属チームでの登録状況により操作が異なりますので、お気を付けください。

● 前所属チームですでに登録
抹消済の場合

前所属チームですで
に該当選手の登録
が抹消済の場合は、
選手追加申請で
申請してください。
（詳細はP.13をご覧
ください。）
※ 何人でも同時に追
加可能です

● 前所属チームでまだ登録
中の場合

前所属チームでまだ
該当選手が登録中
の場合は、移籍選手
追加申請で申請し
てください。（詳細
はP.13をご覧くだ
さい。）
※ 移籍追加申請は
お一人ずつの申請
になります。

● 前所属チームでの登録状態
がわからない場合

前所属チームで該当選手がまだ登録されて
いるかどうかわからない場合は、いったん選手
追加申請で申請してください。
選手情報検索結果のポップアップで、該当選手
の登録状態を確認できます。

・［未登録］と表示された場合
そのまま選手追加申請を進めてください。

【選手登録料とは】
選手登録料は選手個人の登録料ではなく、チームが選手を1人追加するごとにお支払い頂く登録料です。そのため、選手が同年度内にチームを移籍した場合は前所属
チームと移籍先のチームそれぞれに選手登録料が発生します。
なお、選手登録料は都道府県サッカー協会によって異なります。詳細は、ご所属の都道府県サッカー協会にお問い合わせください。

【選手登録料の内訳】
選手登録料にはJFA登録料と都道府県サッカー協会等の登録料が含まれます。
選手移籍の際、所属都道府県の変更がない場合は都道府県サッカー協会の登録料のみ免除になる場合があります。詳細は、ご所属の都道府県サッカー協会にお問い
合わせください。

OPEN

OPEN

30 選手情報変更申請

・［登録中］と表示された場合
選手追加申請ではなく、移籍選手追加申請
で申請し直してください。
※ 万一、登録中の選手を選手追加申請でそのまま
申請しようとするとエラーになります。
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選手情報変更申請画面へ移動

選手情報変更
申請をしたい
場合はメニュー
欄 の「 チ ー ム
（サッカー）」→
「選手の各種申請」
→「選手情報変更
申請」をクリック
してください。

1

OPEN

情報を変更する選手の選択

「選手情報変更
申請」をクリック
すると登録されて
いる選手の一覧
が表示されます。
情報を変更する
選手の［選手登録
番号］をクリック
してください。

2

選手情報の変更

［選手登録番号］
をクリックすると
選手情報が表示
されます。変更する
箇所を修正し、
［更新］をクリック
してください。

選手情報の変更（続き）

選手情報変更申請
すでにチーム登録が完了しているチームの選手情報を変更する場合の説明です。
※ JFA ID取得済み、かつ選手登録番号を保有資格登録している選手の氏名、フリガナ、生年月日はこの申請により情報変更ができません。
その場合、選手ご本人に専用フォームにより修正依頼をするようお伝えください。

＊生年月日変更時の注意点＊
選手登録番号をお持ちの選手の生年月日を変更する場合
で、選手登録番号の上6桁を生年月日に合わせたい場合
は、下部にある選手登録番号変更欄にチェックを入れて
ください。なお、選手情報変更申請後にはカード型の選手
証は発行されません。その際は電子選手証をご利用くだ
さい。（詳細はP.33をご覧ください）

情報を変更した選手の確認

［更新］をクリックすると選手一覧に戻ります。
情報を変更した選手の変更欄にはチェックが入り
ます。変更が終わったら［内容確認へ］をクリック
してください。

選手情報変更申請5
［内容確認へ］を
クリックすると
情報を変更した
選手の確認画面
へ移動します。
内容を確認し、
［申請］をクリック
してください。

3

3

4
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選手追加・移籍選手追加
チームに選手を追加する場合および移籍選手追加する場合の説明です。
前所属チームでの登録状況により操作が異なりますので、お気を付けください。

● 前所属チームですでに登録
抹消済の場合

前所属チームですで
に該当選手の登録
が抹消済の場合は、
選手追加申請で
申請してください。
（詳細はP.13をご覧
ください。）
※ 何人でも同時に追
加可能です

● 前所属チームでまだ登録
中の場合

前所属チームでまだ
該当選手が登録中
の場合は、移籍選手
追加申請で申請し
てください。（詳細
はP.13をご覧くだ
さい。）
※ 移籍追加申請は
お一人ずつの申請
になります。

● 前所属チームでの登録状態
がわからない場合

前所属チームで該当選手がまだ登録されて
いるかどうかわからない場合は、いったん選手
追加申請で申請してください。
選手情報検索結果のポップアップで、該当選手
の登録状態を確認できます。

・［未登録］と表示された場合
そのまま選手追加申請を進めてください。

【選手登録料とは】
選手登録料は選手個人の登録料ではなく、チームが選手を1人追加するごとにお支払い頂く登録料です。そのため、選手が同年度内にチームを移籍した場合は前所属
チームと移籍先のチームそれぞれに選手登録料が発生します。
なお、選手登録料は都道府県サッカー協会によって異なります。詳細は、ご所属の都道府県サッカー協会にお問い合わせください。

【選手登録料の内訳】
選手登録料にはJFA登録料と都道府県サッカー協会等の登録料が含まれます。
選手移籍の際、所属都道府県の変更がない場合は都道府県サッカー協会の登録料のみ免除になる場合があります。詳細は、ご所属の都道府県サッカー協会にお問い
合わせください。

OPEN

OPEN

30 選手情報変更申請

・［登録中］と表示された場合
選手追加申請ではなく、移籍選手追加申請
で申請し直してください。
※ 万一、登録中の選手を選手追加申請でそのまま
申請しようとするとエラーになります。
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電子選手証の出力

選手写真のアップロード

① 表示された写真で問題なければ［アップロード］
をクリックしてください。

② 写真をアップロードすると登録証出力がクリック
できるようになります。該当選手の［登録証
出力］をクリックしてください。

3

選手写真の選択

「写真登録・登録証表示」をクリックすると登録
選手の一覧が表示されます。写真を登録したい
選手欄の［参照］をクリックし、該当選手の写真を
選択してください。
＊写真をアップロードする際の注意点＊
画像ファイルは、2MB未満がアップロード可能です。それ
より大きい場合は小さく加工し、再度お試し下さい。 

● 対応している拡張子（ファイル名の. 以降の英字）
jpg, jpeg, png, gif, JPG, JPEG, PNG, GIF
アップロードできない場合は、ファイルサイズ、ファイル拡
張子をご確認の上、画像の保存し直しや、写真の撮り直し
をおこなってください。

2

電子選手証を出力する場合の説明です。
電子証はチーム登録時にお送りするカード型選手証と同じく、日本サッカー協会が公式に認める登録証（選手証）です。
チーム所属中に選手情報変更申請等で情報が変わった場合にご利用ください。（カード型選手証の再発行は送付時の
事故の場合を除き、行っておりません）
なお、電子監督証は監督自身のマイページからのみ出力できます。（フットサルは電子監督証の出力はできません）
※ フットサルはカード型選手証は発行しておりません。電子選手証のみになります。

選手写真登録画面へ移動1
電子選手証を出
力したい場合は、
メニュー 欄の
「チーム（サッ
カー）」→「選手
写真登録・修正」
→「写真登録・
登録証表示」を
クリックしてくだ
さい。

① ②

電子選手証の出力

［登録証出力］をクリックすると電子選手証が
表示されます。［登録証を印刷］をクリックし、電子
選手証を出力してください。
※ 必ず本人が確認できる写真を登録してください。集合
写真やペットの写真などは使用できません。

※ 電子証の印刷はお一人ずつとなります。
※ 印刷する用紙は特に指定はありません。

4

選手抹消申請
　 チームに所属中の選手を抹消する場合の説明です。
 　他チームより移籍抹消申請依頼がきた場合の説明です。

選手登録抹消申請画面へ移動A-1
チームに所属中の選手を抹消する場合A

選手登録を抹消
申請したい場合
は、メニュー欄の
「チーム（サッカー）」
→「選手の各種
申請」→「選手抹消
申請」をクリック
してください。

抹消する選手の選択A-2
「選手抹消申請」をクリックすると選手登録抹消
申請画面へ移動します。登録を抹消したい選手
にチェックを入れ、［内容確認へ］をクリックして
ください。

移籍選手登録抹消申請画面へ移動B-1
他チームより移籍抹消申請依頼が来た場合B

B
A

他チームより移籍
抹消申請依頼
が来た場合は、
メニュー 欄の
「チーム（サッカー）」
→「移籍選手の
各 種 申 請 」→
「選手抹消申請」
をクリックして
ください。

抹消する選手の選択B-2
選手抹消申請をクリックすると移籍選手登録
抹消申請画面へ移動します。該当選手にチェック
を入れ、［内容確認へ］をクリックしてください。
※ この画面で表示される選手は、通常の抹消申請（　）では
抹消できません。

OPEN
OPEN

A

P.18へ

P.18へ

32 選手抹消申請 33電子選手証の出力

OPEN
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電子選手証の出力

選手写真のアップロード

① 表示された写真で問題なければ［アップロード］
をクリックしてください。

② 写真をアップロードすると登録証出力がクリック
できるようになります。該当選手の［登録証
出力］をクリックしてください。

3

選手写真の選択

「写真登録・登録証表示」をクリックすると登録
選手の一覧が表示されます。写真を登録したい
選手欄の［参照］をクリックし、該当選手の写真を
選択してください。
＊写真をアップロードする際の注意点＊
画像ファイルは、2MB未満がアップロード可能です。それ
より大きい場合は小さく加工し、再度お試し下さい。 

● 対応している拡張子（ファイル名の. 以降の英字）
jpg, jpeg, png, gif, JPG, JPEG, PNG, GIF
アップロードできない場合は、ファイルサイズ、ファイル拡
張子をご確認の上、画像の保存し直しや、写真の撮り直し
をおこなってください。

2

電子選手証を出力する場合の説明です。
電子証はチーム登録時にお送りするカード型選手証と同じく、日本サッカー協会が公式に認める登録証（選手証）です。
チーム所属中に選手情報変更申請等で情報が変わった場合にご利用ください。（カード型選手証の再発行は送付時の
事故の場合を除き、行っておりません）
なお、電子監督証は監督自身のマイページからのみ出力できます。（フットサルは電子監督証の出力はできません）
※ フットサルはカード型選手証は発行しておりません。電子選手証のみになります。

選手写真登録画面へ移動1
電子選手証を出
力したい場合は、
メニュー 欄の
「チーム（サッ
カー）」→「選手
写真登録・修正」
→「写真登録・
登録証表示」を
クリックしてくだ
さい。

① ②

電子選手証の出力

［登録証出力］をクリックすると電子選手証が
表示されます。［登録証を印刷］をクリックし、電子
選手証を出力してください。
※ 必ず本人が確認できる写真を登録してください。集合
写真やペットの写真などは使用できません。

※ 電子証の印刷はお一人ずつとなります。
※ 印刷する用紙は特に指定はありません。

4

選手抹消申請
　 チームに所属中の選手を抹消する場合の説明です。
 　他チームより移籍抹消申請依頼がきた場合の説明です。

選手登録抹消申請画面へ移動A-1
チームに所属中の選手を抹消する場合A

選手登録を抹消
申請したい場合
は、メニュー欄の
「チーム（サッカー）」
→「選手の各種
申請」→「選手抹消
申請」をクリック
してください。

抹消する選手の選択A-2
「選手抹消申請」をクリックすると選手登録抹消
申請画面へ移動します。登録を抹消したい選手
にチェックを入れ、［内容確認へ］をクリックして
ください。

移籍選手登録抹消申請画面へ移動B-1
他チームより移籍抹消申請依頼が来た場合B

B
A

他チームより移籍
抹消申請依頼
が来た場合は、
メニュー 欄の
「チーム（サッカー）」
→「移籍選手の
各 種 申 請 」→
「選手抹消申請」
をクリックして
ください。

抹消する選手の選択B-2
選手抹消申請をクリックすると移籍選手登録
抹消申請画面へ移動します。該当選手にチェック
を入れ、［内容確認へ］をクリックしてください。
※ この画面で表示される選手は、通常の抹消申請（　）では
抹消できません。

OPEN
OPEN

A

P.18へ

P.18へ

32 選手抹消申請 33電子選手証の出力

OPEN
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よくあるご質問
チームの新規・継続登録においてよくある質問をまとめました。
こちらに記載されていない質問や、よくわからない場合はJFA登録サービスデスクまでご連絡ください。

● 登録責任者の変更や追加について
P.4、P.9、P.29をご覧ください。

● 監督の変更やコーチ、所属審判員の追加や削除に
ついて
P.10、P.29をご覧ください。

● 選手を追加したい
P.13をご覧ください。

● 選手を抹消したい
P.32をご覧ください。

● 移籍選手抹消申請依頼が来た場合
P.32をご覧ください。

● 電子選手証の出力
P.33をご覧ください。

● 電子監督証の出力
監督自身のマイページからのみ出力できます。

● 途中保存申請の再編集方法
P.5をご覧ください。

● 差戻し申請の再編集方法
P.19をご覧ください。

● 選手証やJFA newsの送付先変更
P.10、P.29をご覧ください。

● 申請後「承認待ち」の状態のままで承認されない
P.18を参考に、ご所属の都道府県サッカー協会へ
お問い合わせください。

● チーム情報変更申請中で選手追加申請等の申請
が出せない
チーム情報変更申請承認後までお待ちいただくか、
ご所属の都道府県サッカー協会に申請の却下依頼
をしてください。

● 支払方法選択ボタンをクリックしても支払画面が
出てこない
P.5 ポップアップについてをご覧ください。

● 登録料の支払期限が切れた
再度お支払い可能な状態に変更しますので、専用
フォームより申請してください。詳しくは、KICKOFF
ログイン後、ページ右上の［よくある質問］→［お問い
合わせフォーム一覧はこちら］をご参照ください。

● 支払番号が分からない
P.23、P.25、P.27をご覧ください。

● 監督登録料の免除について
P.11をご覧ください。

● チームの保有資格登録（紐付け）ができない
P.4、P.29をご覧ください。

● 名前や生年月日で選手検索しても該当選手が見当た
らない
P.15をご覧ください。それでも見当たらない場合は
サービスデスクへご連絡ください。

● 選手情報変更について（名前や生年月日等の変更）
①選手追加時
P.13をご覧ください。

②登録済時
P.30をご覧ください。

● 選手証の到着が試合までに間に合わない
P.33を参考に、電子選手証をご利用ください。

● 選手登録番号ありの選手を誤って［なし（新規）］で
申請してしまった
P.18をご覧ください。申請内容の修正や却下は都道
府県サッカー協会の承認完了前に依頼してくだ
さい。

● 領収書の名義を変更したい（収納代行利用時）
P.22、P.24、P.27をご覧ください。

● コンビニの領収書（レシート）を無くしてしまった
領収書を発行したい
領収書の発行はできません。P.28を参考に、明細書
をご利用ください。

● C級以上の指導者資格所有者の指導（リフレッ
シュ）ポイント付与方法
P.34をご覧ください。

● メールが届かない
・携帯電話のアドレスを設定している場合、迷惑
メール設定のためメールが届かない場合があり
ます。お持ちの携帯電話会社の情報をご確認の上、
以下の迷惑メール設定を行ってください。

① mail.jfaid.jfa.jpドメインからのメールを受信でき
るように設定する。

② インターネットからのメールおよび、URL添付
メール拒否設定を解除する。

・yahooメールなどフリーメールの場合、迷惑メール
フォルダをご確認ください。

チーム指導ポイントの確認
チーム指導ポイントの付与状況を確認する場合の説明です。
＊注意＊
監督もしくはコーチ登録されている指導者本人が、チーム指導ポイントの付与状況を確認する場合の説明です。
※ 登録責任者からは指導ポイントの付与状況を確認することはできません。

● チーム指導ポイントは、チーム登録責任者の登録により付与されるよう変更されました。
C級以上の有効な資格※1を保有する指導者は、監督あるいはコーチとしてチーム登録された場合、1回のリフレッシュポイント期間
(4年間) に一度「チーム指導ポイント」として20ポイントのリフレッシュポイントが付与されます。※2 指導ポイントの付与は、新KICKOFF 
ではチームの「登録責任者による登録申請」が「都道府県協会で承認」された時点で付与される方式に変更されています。これまでの
ように指導者がご自身で付与することはできませんのでご注意ください。
※1 有効な資格とは、未納失効、未達失効状態ではない資格をいいます。   ※2 JFA ID と保有資格の紐づけが登録申請までに完了している必要があります。

マイページへ移動1
トップページか
らメニュー欄の
「マイページ」を
クリックし、マイ
ページへ移動し
ます。

リフレッシュポイントの確認

［指導者］タブをクリックすると、リフレッシュ
ポイントについて確認することができます。獲得
済みリフレッシュポイント欄の［内訳］をクリック
してください。

＊注意＊
チーム指導ポイント付与は、申請前までにJFA IDと保有
資格の紐づけが必須です。
監督登録やコーチ登録は、保有資格が紐づいていない（資格
なし）JFA IDでも登録することができますが、その場合、
システム側ではお持ちの資格が判別できないため、指導
ポイントを付与することができません。必ず保有資格登録
を行ってからチーム登録を行ってください。申請時に紐づけ
されていなかった場合、チーム登録後に保有資格の紐づけ
を行っても指導ポイントは付与されません。必ず事前に
保有資格の紐づけを行ってください。

チーム指導ポイントの確認

［内訳］をクリックすると獲得済みリフレッシュ
ポイント内訳の画面がポップアップで開きます。
チーム指導ポイントが付与されているか確認して
ください。

POP UP

2

3
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よくあるご質問
チームの新規・継続登録においてよくある質問をまとめました。
こちらに記載されていない質問や、よくわからない場合はJFA登録サービスデスクまでご連絡ください。

● 登録責任者の変更や追加について
P.4、P.9、P.29をご覧ください。

● 監督の変更やコーチ、所属審判員の追加や削除に
ついて
P.10、P.29をご覧ください。

● 選手を追加したい
P.13をご覧ください。

● 選手を抹消したい
P.32をご覧ください。

● 移籍選手抹消申請依頼が来た場合
P.32をご覧ください。

● 電子選手証の出力
P.33をご覧ください。

● 電子監督証の出力
監督自身のマイページからのみ出力できます。

● 途中保存申請の再編集方法
P.5をご覧ください。

● 差戻し申請の再編集方法
P.19をご覧ください。

● 選手証やJFA newsの送付先変更
P.10、P.29をご覧ください。

● 申請後「承認待ち」の状態のままで承認されない
P.18を参考に、ご所属の都道府県サッカー協会へ
お問い合わせください。

● チーム情報変更申請中で選手追加申請等の申請
が出せない
チーム情報変更申請承認後までお待ちいただくか、
ご所属の都道府県サッカー協会に申請の却下依頼
をしてください。

● 支払方法選択ボタンをクリックしても支払画面が
出てこない
P.5 ポップアップについてをご覧ください。

● 登録料の支払期限が切れた
再度お支払い可能な状態に変更しますので、専用
フォームより申請してください。詳しくは、KICKOFF
ログイン後、ページ右上の［よくある質問］→［お問い
合わせフォーム一覧はこちら］をご参照ください。

● 支払番号が分からない
P.23、P.25、P.27をご覧ください。

● 監督登録料の免除について
P.11をご覧ください。

● チームの保有資格登録（紐付け）ができない
P.4、P.29をご覧ください。

● 名前や生年月日で選手検索しても該当選手が見当た
らない
P.15をご覧ください。それでも見当たらない場合は
サービスデスクへご連絡ください。

● 選手情報変更について（名前や生年月日等の変更）
①選手追加時
P.13をご覧ください。

②登録済時
P.30をご覧ください。

● 選手証の到着が試合までに間に合わない
P.33を参考に、電子選手証をご利用ください。

● 選手登録番号ありの選手を誤って［なし（新規）］で
申請してしまった
P.18をご覧ください。申請内容の修正や却下は都道
府県サッカー協会の承認完了前に依頼してくだ
さい。

● 領収書の名義を変更したい（収納代行利用時）
P.22、P.24、P.27をご覧ください。

● コンビニの領収書（レシート）を無くしてしまった
領収書を発行したい
領収書の発行はできません。P.28を参考に、明細書
をご利用ください。

● C級以上の指導者資格所有者の指導（リフレッ
シュ）ポイント付与方法
P.34をご覧ください。

● メールが届かない
・携帯電話のアドレスを設定している場合、迷惑
メール設定のためメールが届かない場合があり
ます。お持ちの携帯電話会社の情報をご確認の上、
以下の迷惑メール設定を行ってください。

① mail.jfaid.jfa.jpドメインからのメールを受信でき
るように設定する。

② インターネットからのメールおよび、URL添付
メール拒否設定を解除する。

・yahooメールなどフリーメールの場合、迷惑メール
フォルダをご確認ください。

チーム指導ポイントの確認
チーム指導ポイントの付与状況を確認する場合の説明です。
＊注意＊
監督もしくはコーチ登録されている指導者本人が、チーム指導ポイントの付与状況を確認する場合の説明です。
※ 登録責任者からは指導ポイントの付与状況を確認することはできません。

● チーム指導ポイントは、チーム登録責任者の登録により付与されるよう変更されました。
C級以上の有効な資格※1を保有する指導者は、監督あるいはコーチとしてチーム登録された場合、1回のリフレッシュポイント期間
(4年間) に一度「チーム指導ポイント」として20ポイントのリフレッシュポイントが付与されます。※2 指導ポイントの付与は、新KICKOFF 
ではチームの「登録責任者による登録申請」が「都道府県協会で承認」された時点で付与される方式に変更されています。これまでの
ように指導者がご自身で付与することはできませんのでご注意ください。
※1 有効な資格とは、未納失効、未達失効状態ではない資格をいいます。   ※2 JFA ID と保有資格の紐づけが登録申請までに完了している必要があります。

マイページへ移動1
トップページか
らメニュー欄の
「マイページ」を
クリックし、マイ
ページへ移動し
ます。

リフレッシュポイントの確認

［指導者］タブをクリックすると、リフレッシュ
ポイントについて確認することができます。獲得
済みリフレッシュポイント欄の［内訳］をクリック
してください。

＊注意＊
チーム指導ポイント付与は、申請前までにJFA IDと保有
資格の紐づけが必須です。
監督登録やコーチ登録は、保有資格が紐づいていない（資格
なし）JFA IDでも登録することができますが、その場合、
システム側ではお持ちの資格が判別できないため、指導
ポイントを付与することができません。必ず保有資格登録
を行ってからチーム登録を行ってください。申請時に紐づけ
されていなかった場合、チーム登録後に保有資格の紐づけ
を行っても指導ポイントは付与されません。必ず事前に
保有資格の紐づけを行ってください。

チーム指導ポイントの確認

［内訳］をクリックすると獲得済みリフレッシュ
ポイント内訳の画面がポップアップで開きます。
チーム指導ポイントが付与されているか確認して
ください。

POP UP

2

3
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本書に下記の通り誤解を招く表現がありましたので、お詫びして訂正いたします。

●  P8     説明箇所と使用画像を変更しました。

●  P28  タイトル下の説明文の表現を変更しました。

正誤表

JFA_サッカー・フットサル2016年度Web申請登録について_A案(cc)正誤表
2016.01.13   神山(2)  2040

チーム継続登録申請の開始1
チーム基本情報の入力

［次へ］をクリックすると、チーム基本情報の入力
画面へ移動します。
A 種別区分の内容はチーム種別によって異なり
ます。不明な場合はご所属（予定）の都道府県
サッカー協会へお問い合わせください。

B 現在登録中の登録責任者の情報が表示され
ます。（詳細はP.4をご覧ください）

C 登録責任者代理の追加をする際に利用します。
P.4を読んだ上で必要情報を入力し、追加して
ください。

必須情報を入力し終えたら、［次へ］をクリック
してください。

所属・種別の入力

［チーム情報を登録する］をクリックすると、所属・
種別の入力画面へ移動します。
必須情報を入力し、［次へ］をクリックしてください。
＊継続申請時の注意点＊
所属協会（都道府県）は変更できません。別の都道府県
で登録希望の場合はチーム新規登録申請となります。

3

A

B

C

CHECK

CHECK

マイページへ移動

トップページからメニュー欄の「マイページ」を
クリックし、マイページへ移動します。

1

継続申請するチームの確認

マイページへ移動すると、現在登録されている
チームが表示されます。その際、必ず申請希望
チームの【チーム責任者】が表示されてるかご確認
ください。
※ ご自身が登録責任者（または登録責任者代理）として
チーム情報に登録されていない場合は表示されません。
その場合、まずは登録責任者（または登録責任者代理）
としての登録申請が必要です。（詳細はP.4をご覧ください）

複数チームを兼任している場合

複数チームの登録責任者を兼任している場合、
または途中保存している申請がある場合はチーム
選択画面がポップアップで表示されます。
申請年度を確認した上で、継続申請を行いたい
チーム名をクリックしてください。
※ 同名の種別が違うチームなど、チーム名だけでは判別が
できない場合があります。ご注意ください。

チーム継続登録申請へ移動

継続登録申請を
行いたいチーム
がメニュー欄に
表示されているか
確認してください。

「チームの各種
申請」→「チーム
の継続登録申請」
をクリックしてく
ださい。

3

チーム継続登録申請 チーム情報の登録
チーム継続登録申請をする場合の説明です。既存のチームが2016年度も継続して活動する場合にご覧ください。
チームを新規登録をする場合はP.7をご覧ください。

OPEN

「チームの継続登録申請」をクリックすると、継続
登録申請画面へ移動します。
［チーム情報を登録する］をクリックしてください。

チーム情報を登録する場合の説明です。チーム新規登録申請、継続登録申請共通の作業となります。
※ 継続申請の場合は前年度の情報が表示されています。必要に応じて変更・修正してください。

2
2

ex

次ページへ
次ページへ

8 チーム継続登録申請 9チーム情報の登録

JFA_サッカー・フットサル2016年度Web申請登録について_A案(cc)チーム継続登録申請について-01
2015.12.18   神山(7’)  1420

チーム継続登録申請の開始1
チーム基本情報の入力

［次へ］をクリックすると、チーム基本情報の入力
画面へ移動します。
A 種別区分の内容はチーム種別によって異なり
ます。不明な場合はご所属（予定）の都道府県
サッカー協会へお問い合わせください。

B 現在登録中の登録責任者の情報が表示され
ます。（詳細はP.4をご覧ください）

C 登録責任者代理の追加をする際に利用します。
P.4を読んだ上で必要情報を入力し、追加して
ください。

必須情報を入力し終えたら、［次へ］をクリック
してください。

所属・種別の入力

［チーム情報を登録する］をクリックすると、所属・
種別の入力画面へ移動します。
必須情報を入力し、［次へ］をクリックしてください。
＊継続申請時の注意点＊
所属協会（都道府県）は変更できません。別の都道府県
で登録希望の場合はチーム新規登録申請となります。

3

A

B

C

CHECK

CHECK

複数チームを兼任している場合

複数チームの登録責任者を兼任している場合、
または途中保存している申請がある場合は「選択
してください」をクリックした後、チーム選択画面
がポップアップで表示されます。
申請年度を確認した上で、継続申請を行いたい
チーム名をクリックしてください。
※ 同名の種別が違うチームなど、チーム名だけでは判別が
できない場合があります。ご注意ください。

継続申請するチームの選択

「選択してください」を
クリックすると、チーム
名が表示されます。
表示されたチームが
継続登録申請を行い
たいチームかどうか
確認してください。

問題ない場合、「チーム
の各種申請」→「チーム
の継続登録申請」を
クリックしてください。

2

チーム名をクリック
するとポップアップが
閉じ、選択したチーム
名が表示されます。
（以降は同ページの2
をご覧ください）

チーム継続登録申請 チーム情報の登録
チーム継続登録申請をする場合の説明です。既存のチームが2016年度も継続して活動する場合にご覧ください。
チームを新規登録をする場合はP.7をご覧ください。

OPEN

「チームの継続登録申請」をクリックすると、継続
登録申請画面へ移動します。
［チーム情報を登録する］をクリックしてください。

チーム情報を登録する場合の説明です。チーム新規登録申請、継続登録申請共通の作業となります。
※ 継続申請の場合は前年度の情報が表示されています。必要に応じて変更・修正してください。

2

ex

次ページへ

次ページへ

継続申請するチームの表示

左にあるメニュー欄
から「チーム（サッカー）」
をクリックすると、
「選択してください」と
いう項目が表示され
ます。
「選択してください」を
クリックしてください。

1

OPEN

8 チーム継続登録申請 9チーム情報の登録
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チーム情報変更申請画面へ移動

チーム情報変更
申請をしたい場合
はメニュー欄の
「チーム（サッ
カー）」→「チーム
の各種申請」→
「チーム情報変更
申請」をクリック
してください。

1

チーム情報の確認

「チーム情報変更申請」をクリックするとチーム
情報の一覧が表示されます。内容を修正したい
項目の［修正する］をクリックしてください。
※ 所属協会と種別の修正はできません。

チーム情報変更申請
すでにチーム登録が完了しているチームの情報を変更する場合の説明です。
チーム情報変更の申請中は、他の申請（選手追加申請・移籍選手追加申請など）はできません。他にお急ぎの申請がある
場合は選手追加申請・移籍選手追加申請などを先に申請し、登録完了後にチーム情報変更申請を行ってください。

チーム情報変更申請

［内容確認へ］をクリックすると元の一覧に戻り
ます。修正希望箇所を修正し終えたら［申請］を
クリックしてください。
＊チーム情報変更申請について＊
修正した内容は申請後、都道府県サッカー協会の承認
完了後に反映されます。すぐに変更が反映される訳では
ありません。ご注意ください。
申請の進捗はメニュー欄の「チーム（サッカー）」→「状況
確認」→「申請状況の確認」でご覧いただけます。

チーム情報の修正

［修正する］を
クリックすると各
情報の修正画面
へ移動します。
内 容 修 正 後 、
［内容確認へ］を
クリックしてくだ
さい。

OPEN

2

3

4

明細書の出力
お支払い後に明細書を出力する場合の説明です。
WEB決済（収納代行）を利用している場合のみ明細書の出力が可能です。
※ 収納代行を利用していない場合はKICKOFFから明細書の出力はできませんのでご注意ください。

支払・配送状況一覧への移動1
宛名の入力支払・配送状況の

確認をする場合
は、マイページの
［支払・配送状況
確認］をクリック
してください。

明細を出力したい項目の選択2
［支払・配送状況
確認］をクリック
すると、支払・配送
一覧のポップ
アップが開きます。
明細を出力したい項目の［支払No.］をクリック
してください。

POP UP

明細を出力したい項目の確認

明細を出力したい
項目の［支払No.］
をクリックすると、
支払・配送の詳細
へ移動します。
出力したい明細
であることを確認
し、下部の［宛名
入力］をクリック
してください。
※ ［宛名入力］をク
リックしないと
名称が入力でき
ません。

［宛名入力］をク
リックすると、宛名
入力画面へ移動
します。
希望の名称を
入力し、［入力］をクリックしてください。

3

宛名の確認

［入力］をクリック
すると、支払・配送
の詳細へ戻ります。
入力した名称が
反映されている
ことを確認し、
［明細書出力］を
クリックしてくだ
さい。

5

4

明細書の出力

［明細書出力］をクリックすると、明細書が表示され
ます。プリンターなどで印刷し、ご利用ください。

5

28 明細書の出力 29チーム情報変更申請
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チーム情報変更申請画面へ移動

チーム情報変更
申請をしたい場合
はメニュー欄の
「チーム（サッ
カー）」→「チーム
の各種申請」→
「チーム情報変更
申請」をクリック
してください。

1

チーム情報の確認

「チーム情報変更申請」をクリックするとチーム
情報の一覧が表示されます。内容を修正したい
項目の［修正する］をクリックしてください。
※ 所属協会と種別の修正はできません。

チーム情報変更申請
すでにチーム登録が完了しているチームの情報を変更する場合の説明です。
チーム情報変更の申請中は、他の申請（選手追加申請・移籍選手追加申請など）はできません。他にお急ぎの申請がある
場合は選手追加申請・移籍選手追加申請などを先に申請し、登録完了後にチーム情報変更申請を行ってください。

チーム情報変更申請

［内容確認へ］をクリックすると元の一覧に戻り
ます。修正希望箇所を修正し終えたら［申請］を
クリックしてください。
＊チーム情報変更申請について＊
修正した内容は申請後、都道府県サッカー協会の承認
完了後に反映されます。すぐに変更が反映される訳では
ありません。ご注意ください。
申請の進捗はメニュー欄の「チーム（サッカー）」→「状況
確認」→「申請状況の確認」でご覧いただけます。

チーム情報の修正

［修正する］を
クリックすると各
情報の修正画面
へ移動します。
内 容 修 正 後 、
［内容確認へ］を
クリックしてくだ
さい。

OPEN

2

3

4

明細書の出力
お支払い後に明細書を出力する場合の説明です。
WEB決済（収納代行）を利用している場合のみ明細書の出力が可能です。銀行振込の場合は利用できません。

支払・配送状況一覧への移動1
宛名の入力支払・配送状況の

確認をする場合
は、マイページの
［支払・配送状況
確認］をクリック
してください。

明細を出力したい項目の選択2
［支払・配送状況
確認］をクリック
すると、支払・配送
一覧のポップ
アップが開きます。
明細を出力したい項目の［支払No.］をクリック
してください。

POP UP

明細を出力したい項目の確認

明細を出力したい
項目の［支払No.］
をクリックすると、
支払・配送の詳細
へ移動します。
出力したい明細
であることを確認
し、下部の［宛名
入力］をクリック
してください。
※ ［宛名入力］をク
リックしないと
名称が入力でき
ません。

［宛名入力］をク
リックすると、宛名
入力画面へ移動
します。
希望の名称を
入力し、［入力］をクリックしてください。

3

宛名の確認

［入力］をクリック
すると、支払・配送
の詳細へ戻ります。
入力した名称が
反映されている
ことを確認し、
［明細書出力］を
クリックしてくだ
さい。

5

4

明細書の出力

［明細書出力］をクリックすると、明細書が表示され
ます。プリンターなどで印刷し、ご利用ください。

5
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マイページへ移動

トップページからメニュー欄の「マイページ」を
クリックし、マイページへ移動します。

11

継続申請するチームの確認

マイページへ移動すると、現在登録されている
チームが表示されます。その際、必ず申請希望
チームの【チーム責任者】が表示されてるかご確認
ください。
※ご自身が登録責任者（または登録責任者代理）として
チーム情報に登録されていない場合は表示されません。
その場合、まずは登録責任者（または登録責任者代理）
としての登録申請が必要です。（詳細はP.4をご覧ください）

複数チームを兼任している場合

複数チームの登録責任者を兼任している場合、
または途中保存している申請がある場合はチーム
選択画面がポップアップで表示されます。
申請年度を確認した上で、継続申請を行いたい
チーム名をクリックしてください。
※同名の種別が違うチームなど、チーム名だけでは判別が
できない場合があります。ご注意ください。

チーム継続登録申請へ移動

継続登録申請を
行いたいチーム
がメニュー欄に
表示されているか
確認してください。

「チームの各種
申請」→「チーム
の継続登録申請」
をクリックしてく
ださい。

33

OPEN

22

exex

次ページへ

お支払い後に明細書を出力する場合の説明です。
WEB決済（収納代行）を利用している場合のみ明細書の出力が可能です。銀行振込の場合は利用できません。

お支払い後に明細書を出力する場合の説明です。
WEB決済（収納代行）を利用している場合のみ明細書の出力が可能です。
※ 収納代行を利用していない場合はKICKOFFから明細書の出力はできませんのでご注意ください。

複数チームを兼任している場合

複数チームの登録責任者を兼任している場合、
または途中保存している申請がある場合は「選択
してください」をクリックした後、チーム選択画面
がポップアップで表示されます。
申請年度を確認した上で、継続申請を行いたい
チーム名をクリックしてください。
※同名の種別が違うチームなど、チーム名だけでは判別が
できない場合があります。ご注意ください。

継続申請するチームの選択

「選択してください」を
クリックすると、チーム
名が表示されます。
表示されたチームが
継続登録申請を行い
たいチームかどうか
確認してください。

問題ない場合、「チーム
の各種申請」→「チーム
の継続登録申請」を
クリックしてください。

22

チーム名をクリック
するとポップアップが
閉じ、選択したチーム
名が表示されます。
（以降は同ページの2
をご覧ください）OPEN

exex

次ページへ

継続申請するチームの表示

左にあるメニュー欄
から「チーム（サッカー）」
をクリックすると、
「選択してください」と
いう項目が表示され
ます。
「選択してください」を
クリックしてください。

11

OPEN

（誤） （正）

（誤） （正）



本書に下記の通り案内に漏れがありましたので、お詫びして追加・訂正いたします。

●  各ページのメニュー表記について

各ページでは「チーム（サッカー）」の各種登録操作の解説となっておりますが、

「チーム（フットサル）」の各種登録操作を行う場合、メニューおよび操作方法は

同じ内容となりますので、読みかえてご利用ください。

正誤表

JFA_サッカー・フットサル2016年度Web申請登録について_A案(cc)正誤表2
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● KICKOFF支払（収納代行）利用状況
◯：利用あり     ー：利用なし
※ 「ー」はKICKOFF支払（収納代行）を利用していない協会です。入金方法の詳細はご所属の都道府県サッカー
協会にご確認ください。

KICKOFF支払（収納代行）利用状況
各都道府県サッカー協会における2016年度のKICKOFF支払（収納代行）利用状況の説明です。
ご所属の都道府県サッカー協会が、KICKOFF支払（収納代行）を利用していない場合は、指定の
方法で入金する必要があります。詳しくはご所属の都道府県サッカー協会にご確認ください。
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北海道

青森

岩手

宮城

秋田

山形

福島

茨城

栃木

群馬

埼玉

千葉

東京

神奈川

山梨

長野

新潟

富山

石川

福井

静岡
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三重

岐阜
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島根

岡山

広島
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愛媛

高知

福岡

佐賀

長崎

熊本

大分

宮崎

鹿児島

沖縄
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